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Das Bundesverwaltungsgericht beurteilt Beschwerden gegen Verfügungen 
von Bundesbehörden. In bestimmten Sachgebieten ist das Gericht auch für 
die Überprüfung kantonaler Entscheide zuständig und urteilt ausserdem in 
Klageverfahren. Das Bundesverwaltungsgericht, mit seinen Standorten Bern 
und Zollikofen bzw. ab 2012 St. Gallen, setzt sich aus fünf Abteilungen sowie 
dem Generalsekretariat zusammen. 

Für die Kanzlei der Abteilung V suchen wir eine/n

Leiter/in Abteilungskanzlei (80 – 100 %)

Ihr Verantwortungsbereich
Sie leiten die Kanzlei, die für die dreizehn Richter/innen und rund vierzig 
Gerichtsschreiber/innen tätig ist. Dabei führen Sie sieben Mitarbeiter/innen 
und sind verantwortlich für eine zweckmässige Organisation und effiziente 
Abläufe. Sie definieren Ziele und legen Prioritäten fest, erteilen und 
koordinieren Aufträge und überwachen deren Ausführung. Sie stellen die 
Kommunikation zum Abteilungspräsidenten und innerhalb der Abteilung sowie 
der Zentralen Kanzlei sicher.

Ihr Profil
Sie haben eine kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger Berufs- und 
Führungserfahrung. Sie sind eine offene, kommunikative und teamfähige 
Persönlichkeit mit einer hohen Einsatzbereitschaft. Vorzugsweise sind Sie 
bereits vertraut mit den Abläufen einer Gerichtskanzlei. Sie sind belastbar und 
können sich durchsetzen. Sie bringen einen guten sprachlichen Ausdruck mit 
und sind deutscher oder französischer Muttersprache mit sehr guten 
Kenntnissen der anderen Sprache. Arbeitsbeginn: 1. Juni 2010 oder nach 
Vereinbarung

Ihr nächster Schritt
Bewerberinnen und Bewerber bitten wir um Eingabe der üblichen 
Bewerbungsunterlagen sowie um Angabe der untenstehenden Referenz bis 
zum 31. März 2010.

Bundesverwaltungsgericht, HR und Organisation, Postfach, 3000 Bern 14. 
Referenz: Leiter/in Abteilungskanzlei V. Weitere Auskünfte: Susanne 
Schneider, Personalbereichsleiterin, 058 705 26 26.


