Bundesverwaltungsgericht
Tribunal administratif fédéral
Tribunale amministrativo federale

Tribunal administrativ federal

Das Bundesverwaltungsgericht beurteilt Beschwerden gegen Verfigungen
von Bundesbehdrden. In bestimmten Sachgebieten ist das Gericht auch fur
die Uberpriifung kantonaler Entscheide zusténdig und urteilt ausserdem in
Klageverfahren. Das Bundesverwaltungsgericht, mit seinen Standorten Bern
und Zollikofen bzw. ab 2012 St. Gallen, setzt sich aus funf Abteilungen sowie
dem Generalsekretariat zusammen.

Fir die Kanzlei der Abteilung V suchen wir eine/n

Leiter/in Abteilungskanzlei (80 — 100 %)

Ihr Verantwortungsbereich

Sie leiten die Kanzlei, die fur die dreizehn Richter/innen und rund vierzig
Gerichtsschreiber/innen tatig ist. Dabei fihren Sie sieben Mitarbeiter/innen
und sind verantwortlich fur eine zweckmaéssige Organisation und effiziente
Ablaufe. Sie definieren Ziele und legen Prioritaten fest, erteilen und
koordinieren Auftradge und Uiberwachen deren Ausfiihrung. Sie stellen die
Kommunikation zum Abteilungsprasidenten und innerhalb der Abteilung sowie
der Zentralen Kanzlei sicher.

Ihr Profil

Sie haben eine kaufméannische Ausbildung mit mehrjahriger Berufs- und
Fuhrungserfahrung. Sie sind eine offene, kommunikative und teamféahige
Personlichkeit mit einer hohen Einsatzbereitschaft. Vorzugsweise sind Sie
bereits vertraut mit den Ablaufen einer Gerichtskanzlei. Sie sind belastbar und
kénnen sich durchsetzen. Sie bringen einen guten sprachlichen Ausdruck mit
und sind deutscher oder franzdsischer Muttersprache mit sehr guten
Kenntnissen der anderen Sprache. Arbeitsbeginn: 1. Juni 2010 oder nach
Vereinbarung

Ihr nachster Schritt

Bewerberinnen und Bewerber bitten wir um Eingabe der Uiblichen
Bewerbungsunterlagen sowie um Angabe der untenstehenden Referenz bis
zum 31. Marz 2010.

Bundesverwaltungsgericht, HR und Organisation, Postfach, 3000 Bern 14.
Referenz: Leiter/in Abteilungskanzlei V. Weitere Auskiinfte: Susanne
Schneider, Personalbereichsleiterin, 058 705 26 26.




