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T r i b u n a l  a d m i n i s t r a t i v  f e d e r a l

Le Tribunal administratif fédéral connaît des recours contre des décisions 
rendues par une autorité fédérale et, dans certains domaines, par des 
autorités cantonales. En outre, il statue en tant que première instance dans 
les procédures par voie d'action. Le Tribunal administratif fédéral, sis à Berne 
et Zollikofen puis à Saint-Gall à partir de 2012, est composé de cinq Cours et 
d'un Secrétariat général. 

Pour la chancellerie de la Cour V, nous recherchons un/e 

Chef/fe de chancellerie (80 - 100%)

Votre mission
Vous dirigez la chancellerie, qui travaille pour treize juges et quelques 
quarante greffiers/greffières, et ses sept collaborateurs/collaboratrices. A ce 
titre, vous veillez à l'efficacité de l'organisation et des processus. Vous 
définissez les objectifs et fixez les priorités, vous confiez les travaux et 
surveillez leur exécution. Vous assurez la communication avec le président 
de la Cour et au sein de cette dernière ainsi qu'avec la Chancellerie centrale.

Votre profil
Formation commerciale, plusieurs années d'expérience professionnelle et 
expérience confirmée en matière de direction. Ouverture d'esprit, aptitude à 
la communication et au travail en équipe ainsi que grande disponibilité. 
Connaissance du fonctionnement d'une chancellerie de tribunal (de 
préférence), résistance au stress et capacité de s'imposer. Précision dans 
l'expression, langue maternelle allemande ou française et très bonnes 
connaissances de l'autre langue. 

Votre candidature
Les candidates et candidats sont priés de nous adresser leur candidature 
avec les documents usuels et de mentionner la référence ci-après d'ici au 
31 mars 2010.

Tribunal administratif fédéral, RH et organisation, Case postale, 3000 Berne 
14. Référence: Chef/fe de chancellerie – Cour V
Renseignements: Mme Susanne Schneider, spécialiste en gestion du 
personnel, 058 705 26 26.


