Bundesverwaltungsgericht
Tribunal administratif fédéral
Tribunale amministrativo federale

Tribunal administrativ federal

Il Tribunale amministrativo federale giudica i ricorsi contro le decisioni di
autorita federali e, in determinate materie, di autoritd cantonali e statuisce
guale autorita di prima istanza nei procedimenti promossi mediante azione. Il
Tribunale amministrativo federale, con sede a Berna e Zollikofen e dal 2012 a
San Gallo, si compone di cinque Corti e una Segreteria generale.

Per la Cancelleria della Corte IV "Asilo", cerchiamo un/a

Collaboratore/trice di Cancelleria (60 %)

Compiti

Il/la collaboratore/trice di cancelleria si occupa della gestione amministrativa
degli incarti ricorsuali e della stesura di testi giuridici. Garantisce il controllo
delle scadenze nelllambito delle procedure in corso e svolge tutti gli altri
compiti tipici di una cancelleria secondo le istruzioni del capo della Cancel-
leria.

Profilo

Formazione commerciale, disposizione a lavorare in gruppo e resistenza allo
stress. Esperienza in un’organizzazione giudiziaria, in uno studio legale o in
un’amministrazione pubblica costituisce titolo preferenziale. Buona capacita
di espressione, madrelingua italiana con ottima conoscenza della lingua
tedesca. Padronanza delle diverse applicazioni informatiche. Entrata in
servizio: 1° novembre 2010 o in data da convenire. Luogo di lavoro:
Zollikofen.

Candidatura
Le persone interessate sono pregate di inviare la documentazione usuale e di
menzionare il riferimento sottostante fino al 6 agosto 2010.

Tribunale amministrativo federale, Risorse umane e organizzazione, Casella
postale, 3000 Berna 14.

Riferimento: Collab. di Cancelleria Corte IV. Per ulteriori informazioni: Esther
Imhasly, responsabile della Cancelleria della Corte IV e Susanne Schneider,
specialista del personale, 058 705 26 26.



